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Asesore en la orgamzacnon -metodologias, logistica, disefio, entrega y coordinaciéon de las
dependencnas para Ia actuahzacmn de los manuales admmlstratlvos ‘

Asesoréen la elaboracmn dela pIamﬂcacnon presentacnones lnformes de avances sobre Ios manuales

: del Ministerio.

Asesore en taller de Llneamlentos para la aphcacnon de Guia lns’ntucnonal para la Elaboracién de Manual )

~de Normas y Procedimientos paralas Dlrecmon General de las Artes, Direccion General de Patrimonio,

)

Direccién General del Deporte y la Recreac:on Direccion General de Desarrollo Cultural y Direccion
General de Interculturalldad '

Asesore en Ia consohdamon de mformacnon para la recopnlac:on de mventanos de procedlmlentos para la
actualnzacmn de los mlsmos »

Asesore en la capac:tacnon de retroallmentacubn para los Imeamlentos de actuahzacuon de Ios manuales
de normas y procedlmlentos del Mlnlsterlo de Cultura y Deportes ~

Williams Alexander Siéin Yoc R Mariela Alejandra Morataya Contreras

Nombre Completo del Contratista : B Nombre de la Autorldad que Evalta los Servicios
T ‘ ' - (segun Clausula de contrcr!:o Décima Prlmeru)
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Nombre del Contratista: Williams Alexander Sian Yo CUL | 2457 13190 0111
Servicios (Técnicos o Profesionales): . o ' Servicios Profesionales
NGmero de Contrato: 029- 14-2026- MCD Plazo de Contrato: 2 de enero al 30 de nio del 2026
Acuerdo Ministerial: 1-2026 Fecha del informe: 4 21/03/2026
Dia . Mes Afio Dia Mes Ano
. . (En nameros) (En letras) (En nameros) (En numeros) (En letras) (En nimeros)
_ Periodo del Del: Al: : :
Informe: ’ j '
01 marzo 2026 31 Marzo 2026

Objeto del Contrato

=neral para La Dirsccion
de Planificacion y Modernizacién Institucional del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacion, dlhgenCIa con arreglo a los principios de la ética y probidad en la prestacién de Servicios y
cumplimiento de las actividades que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, smo unicamente
enunciativas (segtin Clausula de contrato: Tercera) ‘

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios profesionales individuales en ge
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Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Asesoré a las dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes en la implementacién de la Guia de

- Elaboracién de Manuales de Normas y Procedimientos del Ministerio, (Adquisiciones, Combustibles,

Tarjeta de Compra Institucional, Planificacion, - Comunicacién, Cupones de Alimentos, Formas
Oficiales, Almacén y Contabilidad).

b) Asesoré a las dependencias del Ministerio en los procesos de elaboracién y actualizacién de manuales
~administrativos y el desarrollo de cada uno de los elementos que componen estos documentos;

c) Asesoré en la elaboracién de formas, flujogramas, estilo y redaccién de procedimientos;

d) Asesore en la coordmac:on con las dependenmas que comparten funcuones para la integracion de
procedimientos estandares;

e) Asesoré en la actualizacién de manuales administrativos, estructuras organizacionales, guias,
reglamentos y otros instrumentos de desarrollo institucional, de todas las dependencias del Ministerio,
en base a las normas emitidas por los entes rectores;




